JEDNACÍ  ŘÁD CTIF

schválený usnesením Výkonné rady CTIF z 18. září 2002 a Shromážděním delegátů CTIF z 19. září 2002 ve Vídni, Rakousko. Tento Jednací řád nahrazuje předešlý schválený řád Stálou radou ze dnů 16. – 17. října 1982 v Barceloně, Španělsko.

Poznámka

· Ve Stanovách z 28. července 2001 zůstaly zásadní pravidla pro činnost CTIF, které měly delší dobu za sebou platnost. Ve vyhovění § 6, odst. 8 těchto Stanov náleží  usnesení o Jednacím řádu CTIF do kompetence Shromáždění delegátů, pro činnost komisí a Výkonné rady je podle § 7, odst. 8 Stanov o tomto Jednací řád formulován.

· Jednací řád CTIF blíže upravuje provedení Stanov, zejména obsahuje

- jednotný výklad Stanov

- úprava otázek jednání 

- předpisy pro provádění akcí CTIF.
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1. Sídlo společnosti (§ 1, odst. 2 Stanov)

Sídlo CTIF se nachází v rue Bréguet 32, F – 75011 Paříž.
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2. CTIF – jazyky (§ 2, odst. 4 Stanov)

2.1 
Jazyky při jednáních

Prezident (předseda) určuje jazyk  příslušného zasedání, to je dáváno ve známost se zvacím dopisem. Účastníci zasedání se mají zásadně sami postarat o důležitý překlad jednání.

2.2 
Protokoly

Protokoly jsou vyhotoveny nejméně ve dvou jazycích CTIF.

2.3 
Seznam členů

Pořadí členů je provedeno dle alfabetického pořadí francouzského překladu seznamu členů.

3.  Žádosti o členství (§ 3 Stanov)

Žádosti o členství  jsou generálním tajemníkem postoupeny Výkonné radě ke zvážení. Výkonná rada má při positivním výsledku  předložit návrh na přijetí Shromáždění delegátů k rozhodnutí.

4. Shromáždění delegátů (§ 6 Stanov)

4.1 
Všeobecně k zasedáním

4.1.1 Shromáždění delegátů může, vždy podle projednávaného tématu, být rozděleno na veřejnou a neveřejnou část.

4.1.2 Pro Shromáždění delegátů určuje příslušný národní komitét tři delegáty, včetně prvního delegáta (1. národní zasedání).

4.1.3 Účast tří delegátů na veřejných zasedáních :

Na Shromáždění delegátů se mohou vedle tří národních delegátů zúčastnit další zástupci jako pozorovatelé a hosté.

4.1.4 Zastoupení

Na Shromáždění delegátů se může nechat zastoupit 1. národní zástupce v případě zaneprázdnění. Nominování probíhá s přihláškou na zasedání.

4.2 
Jazyky při jednáních

Jednání při Shromáždění delegátů je překládáno do tří oficiálních jazyků CTIF.

5. Výkonná rada (§ 7 Stanov)

5.1 
Zastoupení

     
Členové Výkonné rady se nemohou nechat zastoupit.

5.2 
Volba Výkonné rady
5.2.1 Generální tajemník má oznámit očekávanou novou volbu  řádným členům (národní komitéty) nejpozději 9 měsíců před plánovaným termínem voleb.

5.2.2 Každý národní komitét  je oprávněn, nejpozději do 6 měsíců před novými volbami, podat generálnímu tajemníku návrhy na volbu členů Výkonné rady. Návrhy  jsou předloženy všem členům 3 měsíce před setkáním volebního grémia.

5.2.3 Výkonná rada je oprávněna učinit návrhy na volbu prezidenta, viceprezidenta, generálního tajemníka a pokladníka.
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5.3 
Vedoucí oblasti (§ 7, odst. 4 Stanov)

5.3.1 Viceprezidenti jako vedoucí oblastí jsou zavázáni vést aktivně svou oblast a navrhovat každoročně návrhy na cílenou činnost vlastní nebo jiných oblastí. Šest měsíců před zasedáním Shromáždění delegátů zasílají vedoucí oblastí generálnímu tajemníku své návrhy na témata pro sympozia a Workshopy ve dvou jazycích CTIF.

5.3.2 Každý vedoucí oblasti podává každoročně písemnou zprávu o své činnosti. Odevzdání zprávy generálnímu tajemníku probíhá 3 měsíce před zasedáním Shromáždění delegátů ve dvou jazycích CTIF.

5.3.3 Po sympoziu je každý vedoucí oblasti zavázán upozornit ve své oblasti na důležité závěry. Národní komitéty jsou o tom obeznámeny. 

6. Prezident (§ 8 Stanov)

6.1 V provedení § 8, odst. 2 těchto Stanov jsou, pokud nejsou stanoveny žádná jinak znějící ustanovení, vyřízené písemnosti, případně sdělení pro CTIF  podepisovány prezidentem.

6.2 Prezident řídí zasedání Výkonné rady (§ 7, odst. 7 Stanov) a Shromáždění delegátů (§ 6, odst. 4 Stanov); rozhoduje také definitivně o účasti hostů nebo odborníků na těchto zasedáních.

7. Generální sekretariát (§ 9 Stanov)

7.1 Sídlo generálního sekretariátu se nachází v Lärchenstrasse 8, A-4623 Gunskirchen u Welsu (§ 1, odst. 2, příp. 9, odst. 2 Stanov).

7.2 Mimoto ve Stanovách již má generální tajemník vyjmenovány úkoly.

7.2.1
 Zasedání Výkonné rady a Shromáždění delegátů jsou připravována a návrhy    

             pro program zasedání předkládány prezidentovi.

7.2.2 Jsou vydávány prezenční listiny pro zasedání Výkonné rady a Shromáždění delegátů.

7.2.3 Pro očekávané volby do Výkonné rady jsou rozhodována přípravná opatření.

7.3
Aby mohl generální sekretariát plnit své úkoly, může jej prezident zplnomocnit  k podpisu

          
potřebných sdělení.

8. Komise (§ 10 Stanov)

8.1 V současné době jsou zřízeny následující komise :

8.1.1
Mezinárodní soutěže

8.1.2 Mladí hasiči

8.1.3 Požární ochrana na letištích

8.1.4 Lékařská služba u hasičů

8.1.5 Lesní požáry

8.1.6 Historie, muzea, dokumentace

8.1.7 Evropa

8.2
Pro každoroční podávání zpráv předsedů komisí na Shromáždění delegátů mají 

předsedové své písemné zprávy předat generálnímu sekretariátu ve třech jazycích CTIF nejpozději tři měsíce před termínem zasedání.

8.3
CTIF nepřebírá žádné náklady ze zasedání komisí.
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9. Pracovní skupiny (§ 11 Stanov)

9.1 V současné době jsou zřízeny následující pracovní skupiny :

9.1.1
Preventivní požární ochrana

9.1.2 Evropský hasičský odborný tisk

9.2
Pro každoroční podávání zpráv předsedů pracovních skupin na Shromáždění delegátů mají předsedové své písemné zprávy předat generálnímu sekretariátu ve třech jazycích CTIF nejpozději tři měsíce před termínem zasedání.

9.3
CTIF nepřebírá žádné náklady ze zasedání pracovních skupin.

10. Národní komitéty (§ 12 Stanov)

10.1 
Změny adres

Národní komitéty jsou povinny změny adresy svého předsedy a tajemníka neprodleně ohlásit generálnímu sekretariátu CTIF. Generální sekretariát vydal k tomuto účelu formulář.

10.2  
Adresář

Údaje o adresách všech členů a funkcionářů jsou generálním sekretariátem vloženy do adresáře, který je nejméně dvakrát ročně aktualizován a rozeslán všem členům.

11. Sympozia CTIF (§ 13 Stanov)

Viz. příloha 3.

12. Finančnictví (§ 14 Stanov)

12.1 
Povinná měna

Povinná měna CTIF je švýcarský frank (SFR).

12.2 
Finanční plán

Pokladník předkládá Výkonné radě každé 4 roky celkový finanční plán.

12.3 
Členské příspěvky

Stanovení členských příspěvků probíhá přes pokladníka, rovněž případná potřebná opatření.

13. Režie (§ 15 Stanov)

13.1 Náhrada nutných výdajů za členy Výkonné rady je každoročně před Shromážděním delegátů vykazováno v konečném plánu rozpočtu.

13.2 Náhrada nutných výdajů popř. plat pro generálního tajemníka a úředníky generálního sekretariátu jsou každoročně před Shromážděním delegátů vykazovány v konečném plánu rozpočtu.

13.3 Funkcionář CTIF (člen Výkonné rady, předsedové komisí a pracovních skupin nebo podobní), který je pověřen prezidentem k zastupování CTIF u mezinárodních organizací nebo sdružení, hradí jeho cestovní náklady CTIF.
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14. Ukončení členství (§ 16 Stanov)

Návrhy na vyloučení z členství nebo prohlášení o vystoupení jsou generálním tajemníkem postoupeny Výkonné radě k přezkoumání, příp. ke vzetí na vědomí. Návrhy na vyloučení poté  předkládá Výkonná rada Shromáždění delegátů ke konečnému rozhodnutí.

15. Ukončení funkcí (§ 17 Stanov)

15.1 Návrhy na zproštění funkce podle § 17, odst. 3 Stanov na Shromáždění delegátů jsou prováděny Výkonnou radou.

15.2 Návrhy na zproštění funkce podle § 17, odst. 4 Stanov na Výkonné radě jsou prováděny přes příslušné komise popř. pracovní skupiny.

16. Otázky jednání

16.1 
Všeobecně k zasedáním

16.1.1
Veřejná a neveřejná zasedání
Zasedání orgánů CTIF, komisí a pracovních skupin mohou být, vždy podle projednávaného tématu, rozděleny na veřejnou a neveřejnou část.

16.1.2 Účast tří delegátů na veřejných zasedáních :

Na veřejných zasedáních se mohou vedle tří národních delegátů zúčastnit další zástupci jako pozorovatelé a hosté.

16.1.3 Prezenční listina

Všichni účastníci zasedání jsou zaznamenáni na prezenčních listinách s úplnou adresou a údaji své funkce v CTIF.

16.1.4 Schválení protokolů

Schválení protokolů ze zasedání orgánů CTIF, komisí a pracovních skupin probíhá zásadně na příštím následném zasedání, ve zvláštním případě na přespříštím jednání.

16.2 
Projednávání návrhů
16.2.1 Schválení postupu hlasování

Před hlasováním o předmětu jednání shrne prezident (předseda) předložené návrhy a označí pořadí hlasování. Nebudou-li proti tomu podány námitky, je o návrhu prezidenta (předsedy) hlasováno.

16.2.2 Návrhy k Jednacímu řádu

Jsou to návrhy, které se vztahují na druh a způsob projednávání u kontroly stálých věcí, jako např.

16.2.2.1
shromáždění ukončit nebo odročit,

16.2.2.2 program jednání vynechat,

16.2.2.3 debatu ukončit,

16.2.2.4 věc přesunout na neurčitou nebo určitou dobu

16.2.2.5 věc odkázat Výkonnou radou k přípravě

16.2.2.6 věc postoupit komisi nebo pracovní skupině k ověření

Bude-li návrh Jednacího řádu podpořen, tak budou zrušeny až do vyřízení porady o předmětu jednání.

16.3
Usnesení případně aklamace
16.3.1 Uplatňování hlasovacího případně volebního práva
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Řádnými členy je uplatňováno příslušné hlasovací příp. volební právo současným prvním delegátem. V případě jeho zastoupení musí toto předsedovi před příslušným zasedáním vždy písemně dát na vědomí.

16.3.2 Způsob hlasování

Zpravidla je hlasováno veřejně. Návrhy budou většinou hlasů řádných členů přijaty nebo zamítnuty. Tajné hlasování a volby mohou být  požadovány s 2/3 většinou hlasů

16.3.3 Nehlasování

Nehlasování platí jako neutrální hlasy.

16.3.4 Rovnost hlasů

Při rovnosti hlasů platí návrh jako zamítnutý.

16.3.5 Bod programu jednání „Různé“

Pod „Různé“ nesmějí být prováděna žádná hlasování během základních otázek.

16.3.6 Skrutátoři

Pro všechna hlasování a volby jsou zvoleni nejméně 2 skrutátoři.

16.3.7 Usnesení korespondenční cestou

Ve výjimečných případech se mohou členové Výkonné rady a řádní členové v přesně označené záležitosti, které spadají do kompetence Výkonné rady nebo Shromáždění delegátů, písemně dotázat.
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Akce CTIF

1.
Akce CTIF, včetně zasedání  komisí a pracovních skupin jsou odsouhlaseny časově po sobě.

2.
Časové intervaly :


- Výkonná rada


2-3 x za rok


- Shromáždění delegátů

1 x za rok


- Sympozia CTIF


každé 2 roky


- Sympozia mládeže CTIF

každé 2 roky


- Workshopy



každé 2 roky


- Odborná jednání


při potřebě


- Hasičské soutěže


každé 4 roky


- Soutěže mladých hasičů

každé 2 roky

každý 4. rok dohromady s mezinárodní hasičskou

soutěží

3.
Finanční příspěvky CTIF na pořadatelské národní komitéty :

3.1 Výše příspěvků

- Zasedání Výkonné rady



sFr.
0

- Shromáždění delegátů



sFr. 
12.000

- Shromáždění delegátů se sympoziem CTIF
sFr.
20.000

- Shromáždění delegátů s mezinárodní

sFr.
20.000

   hasičskou soutěží




- Sympozium mládeže CTIF



sFr.
8.000

- Mezinárodní soutěže mladých hasičů

sFr.
13.000

  (jako jednotlivá akce)

3.2 Převod

Finanční příspěvky jsou převedeny zpravidla rok před termínem konání a požadovány národními organizačními komitéty v daný čas u pokladníka CTIF.

4.
Pro každou akci vystaví pověřený národní organizační komitét seznam účastníků, kontrola probíhá přes generálního tajemníka.

5. 
Každý přihlášený člen obdrží jmenovku příp. národní vlaječku, oddělenou pro


- členy  Výkonné rady, tlumočníky


- řádné členy


- připojené členy a čestné hosty.


Generální sekretariát dává národním organizačním komitétům k dispozici důležité materiály.
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Finančnictví

1. Organizační náklady akcí CTIF

Všechny náklady za konání akcí CTIF  jdou na vrub organizujícího národního komitétu.

2. Členské příspěvky

Na základě usnesení Stálé rady (v budoucnu Shromáždění delegátů), byly naposledy zvednuty následující příspěvky  1. září 1996 v Manchestru  :

a) Řádní členové

Základní příspěvek



SFR

800,-


Dodatečný příspěvek


01-10 milionů obyvatel členské země
SFR

90,- za každý milion obyv.


11-20 milionů obyvatel


SFR

80,- za každý milion obyv.


21-30 milionů obyvatel


SFR

70,- za každý milion obyv.


31-50 milionů obyvatel


SFR

60,- za každý milion obyv.


51-100 milionů obyvatel


SFR

50,- za každý milion obyv.


101 – x milionů obyvatel


SFR

40,- za každý milion obyv.

b) Připojení členové


- organizace a svazy



SFR

900,-


- jednotlivý členové



SFR

300,-
c) Příklad výpočtu pro řádné členy

Stanovený počet obyvatel 53,5 milionů :


Základní příspěvek



SFR

800,-


Dodatečný příspěvek


10 x SFR 90,-






900,-


10 x SFR 80,-






800,-


10 x SFR 70,-






700,-


20 x SFR 60,-





          1200,-


3,5 x SFR 50,-






175,-


______________________________________________________


Celkový příspěvek




          4575,-
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Jednací řád

pro přípravu a provedení odborných jednání, sympozií a Workshopu CTIF

1.
Sympozia CTIF

1.1 Odpovědnost za provedení sympozia

1.1.1 Každý národní komitét je oprávněn nabídnout se jako kandidát pro pořádání sympozia.

1.1.2 Udělení pořádání sympozia oznamuje Shromáždění delegátů nejméně dva roky před zamýšleným termínem konání.

1.1.3 Odpovědnost zahrnuje jak přípravu, tak také technické provedení sympozia.

1.1.3.1
Pro simultánní překlad referátů v němčině, angličtině a francouzštině a bezvadnou technickou interpretaci obrazem a tónem musí být uskutečněna všechna důležitá opatření.

1.1.3.2
Za překlad a tisk podkladů pro referáty ve třech oficiálních jazycích CTIF je zodpovědný organizující národní komitét.

1.2
Stanovení a rozdělení témat

1.2.1 Každý národní komitét má jak právo tak povinnost předložit Výkonné radě návrhy pro témata. Za koordinaci programu je kompetentní viceprezident.

1.2.2 Návrhy musí být registrovány nejméně šest měsíců před termínem Shromáždění delegátů. Při sdělení pozvání na Shromáždění delegátů je generálním tajemníkem respektován tento termín předložení.

1.2.3 Kompetentní viceprezident pro sympozia předkládá návrhy témat Výkonné radě k výběru. Výkonnou radou vybrané návrhy jsou poté předkládány Shromáždění delegátů ke konečnému rozhodnutí.

1.2.4 Národní komitéty nahlásí nejpozději 1 rok před sympoziem jména přednášejících. Přednášky se nejméně ve dvou oficiálních jazycích CTIF zasílají nejpozději rok před sympoziem pověřenému viceprezidentu, který je postoupí národnímu komitétu, který je pověřen organizací sympozia.

1.3 Plánování a provedení sympozií

1.3.1 Po rozhodnutí tématu na Shromáždění delegátů se může začít s plánování sympozia, včetně plánu programu. Organizující národní komitét je podpořen při svých plánovacích opatřeních Výkonnou radou.

1.3.2 Organizující národní komitét je plně zodpovědný za celé plánování, vyjma programu sympozia. Kompetentní viceprezident pro sympozia CTIF koordinuje programový plán v úzké spolupráci s národním komitétem.

1.3.3 Oznámení příp. propagace sympozia začíná minimálně šest měsíců před termínem sympozia. Organizující národní komitét je zodpovědný za všechna propagační opatření.

1.3.4 V případě možnosti  by měly být referáty od přednášejících zpracovány ve dvou oficiálních jazycích CTIF a nejméně čtyři měsíce před termínem sympozia předány kompetentnímu viceprezidentu, který je příště pověřenému národnímu komitétu opět zašle nazpět. Ten poté nechá přeložit a rozmnožit podklady pro referáty ve třech oficiálních jazycích CTIF. Tyto texty budou poté rozdány na sympoziu.

1.3.5 Účastnický příspěvek pro sympozium bude stanoven organizujícím národním komitétem v dohodě s generálním tajemníkem. Členové Výkonné rady, čestní členové CTIF, přednášející a novináři jsou od účastnických poplatků osvobozeni.
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1.4 Dokumentace

1.4.1 Dokumentace o sympoziu bude všem delegátům předána při sympoziu. Náklady za dokumentaci jsou zahrnuty v účastnickém poplatku.

1.4.2 CTIF je oprávněn, zveřejnit texty referátů na své internetové domovské stránce.

2.
Workshopy a odborná jednání CTIF

Pro přípravu a provedení Workshopů a odborných jednání CTIF jsou logicky použita předchozí ustanovení, pokud Výkonnou radou příp. Shromážděním delegátů nebude v jednotlivých případech stanoveno něco jiného.
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